NORMA N° REV. N°
PRECOS DAS ATIVIDADES DE RECONHECIMENTO DA NIT-DICLA-052 13
CONFORMIDADE AOS PRINCIPIOS DAS BOAS PRATICAS -
DE LABORATORIO - BPL PUBLICADO EM PAGINA
FEV/2024 1/6
SUMARIO
1 Objetivo
2 Campo de aplicacéo
3 Responsabilidade
4 Histérico dareviséo
5 Siglas
6 Consideracdes gerais
7 Precos e sistematicas de cobranca

1 OBJETIVO

Esta Norma estabelece a sistemética para a formacdo de precos e o procedimento de cobranca das
atividades referentes a concessdo, extensdo, manutengcdo e mudangas do reconhecimento da
conformidade aos principios das BPL.

2 CAMPO DE APLICACAO

Esta Norma aplica-se a Dicla, as Instalacdes de Testes reconhecidas e postulantes ao Reconhecimento
da Conformidade aos Principios das Boas Praticas de Laboratério e aos profissionais internos e
externos a Cgcre.

3 RESPONSABILIDADE

A responsabilidade pela revisdo desta Norma é da Dicla.

4 HISTORICO DA REVISAO

Revisao Data Itens revisados

13 Fev/2024 | = Foram realizados ajustes gerais no texto;

= Alterado o item 6.9 para refletir a préatica atual,

= No item 6.3 incluida possibilidade de o pagamento ao profissional
externo ser realizado por qualquer instrumento legal de cobranca;

= Excluido subitem 6.5.4 da reviséo anterior e incluido novo subitem 6.5.4
sobre pagamento de avaliagBes internacionais;

= Alterado subitem 6.5.5 sobre requisitos da hospedagem; e

= No capitulo 7, foram alterados os valores da solicitagdo inicial, da
extensdo do reconhecimento e das anuidades para manutencdo do
reconhecimento.

5 SIGLAS

BPL Boas Praticas de Laboratorio
Cgcre  Coordenacdo-Geral de Acreditacao
CNPJ  Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
Dicla Diviséo de Acreditacao de Laboratorios
GA Gestor de Acreditacéo
(continua)
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GRU Guia de Recolhimento da Unido
Inmetro Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia

INPC indice Nacional de Precos ao Consumidor
IT Instalacdo de Teste

NF Nota Fiscal

RPA Recibo para Autbnomo

Sesad Setor de Suporte Administrativo de Acreditacao

6 CONSIDERACOES GERAIS

6.1 Os precos referentes aos servigcos para concessdo e manutencdo do reconhecimento BPL e os
valores de homem/dia de inspec¢éo poderéo ser atualizados, no més de janeiro de cada ano, pelo INPC,
relativo ao ano anterior, ou por outro indice que o substitua a critério da Cgcre.

Nota - O novo valor de homem/dia somente sera cobrado as IT apds a emissdo desta Norma de precos.
N&o serdo revisados os valores para os planos ja emitidos.

6.2 Os valores sdo pagos pela IT a cada etapa do processo, tais como: analise e completeza da
solicitacdo, aceitacdo da solicitagdo, analise da documentacdo, inspecao e na conclusdo do processo.
Além dessas etapas, a IT deve pagar os valores referentes a administracdo do processo de
manutencdo do Reconhecimento (anuidades).

6.3 O pagamento das despesas relativas as atividades de Reconhecimento BPL previstas no item 7
desta norma sera feito da seguinte forma:

a) profissionais do quadro de pessoal do Inmetro
a.l) o pagamento sera feito diretamente ao banco, apds o recebimento da GRU, encaminhada pelo
Sesad; e

b) inspetores BPL e profissionais externos ao quadro de pessoal do Inmetro
b.2) pagamento efetuado diretamente em conta bancaria do profissional, no caso de ser ele
autbnomo, ou na conta bancaria da entidade a qual ele esteja vinculado. Para o pagamento também
podera ser usado qualquer documento legal de cobranca, por exemplo: guias/boletos.

6.4 O pagamento dos servicos prestados pela Cgcre e cobrados por meio de GRU devera ser feito no
maximo 23 (vinte e trés) dias corridos apos a data de sua emissdo. Apos o vencimento, a IT esta sujeita
a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor devido, acrescido de juros de mora de 1% (um por cento)
ao més.

6.5 O pagamento do homem/dia é referente aos servicos prestados pelo inspetor, bem como para
custear as despesas de alimentac&o durante a inspecao.

6.5.1 O valor do homem/dia nacional é de R$ 957,16 (novecentos e cinquenta e sete reais e dezesseis
centavos) para o inspetor.

6.5.2 O valor do homem/dia internacional € de US$ 957,16 (novecentos e cinquenta e sete dolares
americanos e dezesseis centavos) para o inspetor.

6.5.3 No referido pagamento incidira a cobranca dos impostos, conforme legislacado pertinente.

6.5.4 O valor do homem/dia internacional é aplicado para avaliagbes internacionais presenciais ou
remotas.
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6.5.5 A IT se responsabiliza pela hospedagem, porém néo € responsavel pela alimentacéo (inclusa no
valor do homem/dia). O hotel deve ser confortavel, bem localizado, dispor de alimentacdo noturna e
seguranca adequada. As reservas devem prever unidades individuais, climatizadas, com frigobar (caso
exista), higienizadas, com cama de casal (caso exista), com mesa de trabalho e acesso a internet, com
café da manha incluso na diéria.

Nota - Caso o hotel ndo apresente servico de quarto e/ou restaurante e ndo esteja localizado proximo a
opcbes de alimentagdo noturna com seguranga, a IT deverd custear o deslocamento dos inspetores
para locais com servi¢cos de alimentacéo.

6.5.6 Ao receber a informacgdo de que a etapa serd realizada por profissionais externos ao Inmetro, a IT

deve informar a Dicla os documentos que o profissional deve providenciar para recebimento,
considerando o mecanismo escolhido (NF ou RPA).

6.6 A IT deve viabilizar com o inspetor lider a hospedagem a ser utilizada pela equipe bem como
realizar o pagamento das despesas de hospedagem. A(s) confirmacao(6es) da(s) reserva(s) deve(m)
ser encaminhada(s) via e-mail & equipe inspetora.

6.7 A IT é responsavel pelo transporte aéreo da equipe inspetora, devendo encaminhar bilhete
eletrbnico aos inspetores com copia para a Dicla.

6.7.1 A IT é responsavel pela locomogéo da equipe durante o periodo de inspecao, incluindo todos os
deslocamentos realizados entre residéncia, aeroporto, IT e hotel.

Nota - A locomocédo pode ocorrer por meio de disponibilizagédo de transporte proprio ou contratado pela
IT ou mediante comprovagéo de pagamento de taxi por parte dos inspetores.

6.8 O pagamento ao inspetor externo ao Inmetro deve se dar como segue:

a) a Dicla, quando da formalizacdo da equipe nas suas respectivas areas de competéncia, deve
informar a IT o mecanismo (Nota Fiscal ou RPA) segundo o qual o inspetor deve ser pago.

Nota - A IT pode solicitar ao inspetor documentos, de acordo com a legislacdo pertinente, para que o
pagamento seja efetivado.

b) o pagamento do homem/dia deve ser efetuado pela IT, em até 15 (quinze) dias corridos apos a
inspecdo, diretamente em conta bancaria do inspetor, no caso de ser ele autbnomo, ou na conta
bancéria da entidade a qual ele estiver vinculado, cabendo ao GA conduzir o processo de calculo e de
comunicacao prévia a IT dos valores a serem pagos e das informacdes necessarias para execucao do
pagamento correspondente.

Nota - E expressamente proibido o pagamento aos inspetores durante o periodo da inspecao.

6.9 Os custos referentes aos inspetores em treinamento, indicados pela Cgcre, séo de responsabilidade
do profissional em treinamento.
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6.10 Adicionalmente ao pagamento do homem/dia referente aos servicos prestados pelo inspetor, é
cobrado para a preparacao da inspecao e analise das ac¢des corretivas, o seguinte:

a) 01 (um) homem/dia para o Inspetor lider da inspecao;

b) 0,75 (setenta e cinco centésimos) homem/dia para os demais inspetores; e

¢) 1,75 (um inteiro e setenta e cinco centésimos) homem/dia para o inspetor lider que atuar
cumulativamente como inspetor.

6.11 Adicionalmente ao estabelecido no item 6.10, & cobrado um valor relativo ao trabalho
desempenhado pelo inspetor lider do processo para a realizacdo da analise dos relatérios de analise da
documentacdo, da inspecdo e da resolucdo das ndo conformidades. Esta cobranca sO é feita para
inspegdes para fins de reconhecimento inicial ou de extensdo do reconhecimento e inspegdes
periddicas. No estabelecimento deste valor, € considerado o nimero de profissionais envolvidos na
inspecéo, excluindo o inspetor lider do processo, conforme Tabela 1.

Tabela 1 — Relacdo entre nimero de pessoas e numero de homem/dia

Numero de pessoas Numero de Homem/Dia
01-03 01
04 - 05 02
A partir de 06 03

6.11.1 O pagamento deve ser feito em até 15 (quinze) dias corridos apés a conclusdo do processo.

6.11.2 Exemplo

e Inspecao ou Inspecgéo Periddica

Equipe: 03 profissionais (Inspetores BPL)

Pagamento: 01 (um) homem/dia ao inspetor lider do processo, depositado em conta bancaria, 15
dias ap6s a conclusdo do processo.

6.12 O ndo pagamento das cobrancas, apds 60 (sessenta) dias corridos do seu vencimento, acarretara
no envio de Notificacdo e demais sangoes.

6.13 No caso de suspenséo por decisdo da Cgcre ou por solicitacdo da IT, as condi¢des financeiras
permanecem inalteradas.

7 PRECOS E SISTEMATICA DE COBRANCA

7.1 Reconhecimento inicial

a) Verificagdo da completeza da documentacdo e andlise da solicitagdo: no valor de 0,5 (meio)
homem/dia

a.1l) Pagamento apds o recebimento pela Cgcre da solicitagdo e da documentagéo correspondente;

Nota - Somente serd dado andamento a solicitacdo apés confirmagédo pela IT do pagamento desta
cobranca.

b) Solicitacdo: R$ 1.700,00 (mil e setecentos reais)
b.1) Pagamento apos a andlise da solicitagéo;
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¢) Anélise da documentacédo: valor de 1 (um) homem/dia por inspetor envolvido nesta etapa
c.1) Pagamento em até 15 (quinze) dias corridos apds o recebimento do relatério de andlise da
documentacao; e
d) Inspecéo no local
d.1l) Pagamento para a equipe de inspetores em até 15 (quinze) dias corridos apds a inspecao,
depositado em conta bancaria.

7.2 Extensédo do escopo do reconhecimento

a) Verificagdo da completeza da documentacdo e andlise da solicitagdo: no valor de 0,5 (meio)
homem/dia
a.1l) Pagamento apds o recebimento pela Cgcre da solicitagdo e da documentagéo correspondente;

Nota - Somente serd dado andamento & solicitacdo apds confirmagédo do pagamento desta cobranca.

b) Solicitacdo: R$ 1.275,00 (mil duzentos e setenta e cinco reais)
b.1) Pagamento ap6s analise da solicitacéo;
c) Anélise da documentacéao: valor de 1 (um) homem/dia por inspetor envolvido nesta etapa
c.1) Pagamento em até 15 (quinze) dias corridos apds o recebimento do relatério da andlise da
documentacéo; e
d) Inspecéao no local:
d.1) Pagamento em até 15 (quinze) dias corridos apos a inspeg¢éo, depositado em conta bancaria.

Nota - No caso de a extensdo ocorrer durante uma inspecdo periddica, s6 ha cobranca relativa ao
possivel acréscimo do numero de dias de inspegao.

7.3 Anuidade

7.3.1 Os custos das despesas relativas as anuidades do reconhecimento séo calculados pelo Sesad e
encaminhados as IT através de GRU, que devera ser paga, no maximo, 23 (vinte e trés) dias corridos
apos a data de sua emissdo. ApOs o vencimento, a IT esta sujeita a multa de 2% (dois por cento) sobre
o valor devido, acrescido de juros de mora de 1% (um por cento) ao més.

Nota - esse prazo ndo se refere aos valores devidos referentes a analise da documentagéo (solicitagéo
inicial e extensao) e inspe¢des em outros paises.

7.3.1.1 O custo anual da administracao do processo de manutencao do reconhecimento € de R$ 943,16
(novecentos e quarenta e trés reais e dezesseis centavos).

7.3.1.2 Sera cobrado também o valor de R$ 330,11 (trezentos e trinta reais e onze centavos) referente a
cada categoria de item de teste exposta no certificado. As categorias de itens de teste sdo os produtos
ou tipos de substancias quimicas sujeitas a avaliacdo de risco, quanto a saiude e ao meio ambiente,
realizada pelos 6rgdos regulamentadores.

7.3.2 Para as IT ja reconhecidas, a primeira parcela deve ser quitada no més de marco e as demais nos
meses subsequentes do exercicio vigente. Sendo que os pagamentos poderdo ser efetuados em até 8
(oito) parcelas mensais e iguais.

Nota — A critério da Cgcre, 0 més de quitacao da primeira parcela podera ser alterado.

7.3.2.1 O valor minimo da parcela para pagamento é de R$ 636,63 (seiscentos e trinta e seis reais e
sessenta e trés centavos).
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7.4 Mudancas no reconhecimento

As mudancas previstas neste item referem-se a instalagdes, mudanca de endereco e outras que podem
envolver inspetores BPL. Nao incidem cobrancas referentes a mudanca de gerente da unidade da
garantia da qualidade, raz&o social, CNPJ, proprietarios e outras que nao envolvam inspetores BPL.

a) Solicitagao: ndo ha pagamento;
b) Analise da documentacédo: valor de 1 (um) homem/dia por inspetor envolvido nesta etapa
b.1) Pagamento apds a andlise da documentacéo; e
¢) Inspecéo no local
c.1l) Pagamento em até 15 (quinze) dias corridos ap6s a inspecao, depositado em conta bancéria.

Nota - No caso de ocorrer durante uma inspecdo periodica, s6 ha cobranca relativa ao possivel
acréscimo do numero de dias de inspecéo.

7.5 Outras atividades

Outras atividades incluem inspec¢des extraordinarias ou andlise de documentos, as quais podem ocorrer
em funcao de solicitagbes de 6rgdos regulamentadores, ampliacdo da relacdo detalhada de estudo
BPL, prazos, tratamento de reclamagfes/apelagdes/denuncias, acompanhamento de agdes corretivas.

a) Analise da documentacé&o: valor de 1 (um) homem/dia por inspetor envolvido
a.l) Pagamento ap0s a analise da documentacao; e
b) Inspecéo no local
b.1) Pagamento em até 15 (quinze) dias corridos apés a inspec¢éo, depositado em conta bancaria.




