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	RELATÓRIO DE ANÁLISE DA DOCUMENTAÇÃO PARA ACREDITAÇÃO DE PROVEDORES DE ENSAIOS DE PROFICIÊNCIA (PEP)


	Referência: NIT-Dicla-029
	RED N(
	FOLHA : 3



	RAZÃO SOCIAL / NOME DO ORGANISMO DE AVALIAÇÃO DA CONFORMIDADE

	


	RED N(
	PROCESSO(S) N(
	ÁREA DE ATIVIDADE/CLASSE DE ENSAIO/GRUPO DE SERVIÇO DE CALIBRAÇÃO DOS PROGRAMAS DE EP

	
	
	


	AVALIADOR / ESPECIALISTA
	ASSINATURA
	DATA

	
	(dispensa assinatura, se enviado por e-mail)
	___ / ___ / _______


	DOCUMENTOS ANALISADOS

	IDENTIFICAR OS TIPOS DE DOCUMENTOS AVALIADOS:

	 FORMCHECKBOX 
  Formulário FOR-Cgcre-021 preenchido de acordo com a NIT-Dicla-016 e quando aplicável com a NIT-Dicla-012.

	 FORMCHECKBOX 
  Políticas e objetivos, incluindo:
 FORMCHECKBOX 
  política em relação aos valores designados;
 FORMCHECKBOX 
  política sobre a utilização de relatórios por participantes e clientes;
 FORMCHECKBOX 
  objetivos do programa de EP.

	 FORMCHECKBOX 
  Estrutura organizacional e gerencial

	 FORMCHECKBOX 
  Cópia dos seguintes procedimentos e/ou processos documentados do Sistema de Gestão para:
 FORMCHECKBOX 
  pessoal; 
 FORMCHECKBOX 
  produtos e serviços providos externamente;
 FORMCHECKBOX 
  análise crítica dos pedidos, propostas e contratos;
 FORMCHECKBOX 
  seleção, aquisição, coleta, identificação, preparo, manuseio, armazenamento e, onde requerido, descarte de itens de EP;
 FORMCHECKBOX 
  enviar itens de EP para armazenamento e receber itens de EP do armazenamento;
 FORMCHECKBOX 
  embalagem e rotulagem de itens de EP;
 FORMCHECKBOX 
  confirmar a entrega dos itens de EP;
 FORMCHECKBOX 
  conferir a validade da entrada de dados, transferência de dados, análise estatística e relato;

 FORMCHECKBOX 
  tratar resultados obtidos a partir de métodos diferentes de medição ou ensaio, onde permitido;

 FORMCHECKBOX 
  tratar resultados de medições ou ensaios que sejam inadequados para avaliação estatística;

 FORMCHECKBOX 
  identificar e gerenciar situações nas quais os itens de EP que foram distribuídos e os dados coletados são posteriormente considerados inadequados para avaliação de desempenho;

 FORMCHECKBOX 
  trabalho não conforme;

 FORMCHECKBOX 
  tratamento de reclamações;

 FORMCHECKBOX 
  tratamento de apelações.

	 FORMCHECKBOX 
  Cópia dos resultados da última auditoria interna.

	 FORMCHECKBOX 
  Cópia dos registros das entradas e saídas da última análise crítica realizada pela gerência. 

	 FORMCHECKBOX 
  Cópia do plano documentado para cada programa de EP citado no FOR-Cgcre-021.

	 FORMCHECKBOX 
  Cópia do procedimento para produção dos itens de EP para os programas de EP citados no FOR-Cgcre-021.

	 FORMCHECKBOX 
  Cópia do procedimento e planilhas relacionados à avaliação da homogeneidade dos itens de EP para os programas de EP citados no FOR-Cgcre-021.

	 FORMCHECKBOX 
  Cópia do procedimento e planilhas relacionados à avaliação da estabilidade dos itens de EP para os programas de EP citados no FOR-Cgcre-021.

	 FORMCHECKBOX 
  Cópia do procedimento e planilhas para determinação dos valores designados para as propriedades ou características objetos dos programas de EP citados no FOR-Cgcre-021.

	 FORMCHECKBOX 
  Cópia dos procedimentos para as análises estatísticas, dos documentos e planilhas relacionados ao modelo estatístico e aos métodos de análise de dados e de avaliação de desempenho para cada programa de EP citados no FOR-Cgcre-021.

	 FORMCHECKBOX 
  Cópia dos relatórios das atividades de EP nas quais o laboratório do próprio PEP, e/ou o laboratório que é provedor externo utilizado pelo PEP, participou com desempenho satisfatório, relacionadas às medições ou ensaios utilizados pelo PEP para a determinação do valor designado e sua incerteza associada, incluindo as medições ou ensaios para avaliação da homogeneidade e da estabilidade, para o escopo citado no FOR-Cgcre-021, conforme NIT-Dicla-059.

	 FORMCHECKBOX 
  Cópia dos relatórios de EP disponibilizados aos participantes para cada programa de EP citado no FOR-Cgcre-021.

	 FORMCHECKBOX 
  Relação dos itens de EP e outros equipamentos utilizados nos programas de EP citados no FOR-Cgcre-021. 

	 FORMCHECKBOX 
  Cópia dos certificados de calibração, certificados ou declarações de materiais de referência e/ou relatórios de ensaio, amostragem ou medição dos itens de EP utilizados na avaliação da homogeneidade e da estabilidade e na determinação dos valores designados dos itens de EP para os programas de EP citados no FOR-Cgcre-021.

	 FORMCHECKBOX 
  Relação das informações de todos os provedores externos utilizados pelo PEP nos programas de EP, na produção, ensaio, medição, calibração, exame, amostragem, armazenamento e na distribuição de itens de EP para os programas de EP citados no FOR-Cgcre-021.

	 FORMCHECKBOX 
  Evidências documentais para atendimento, pelo laboratório do próprio PEP ou pelo laboratório que é provedor externo utilizado pelo PEP, aos requisitos pertinentes da ABNT NBR ISO/IEC 17025 ou da ABNT NBR ISO 15189 citados na NIT-Dicla-059, quando este laboratório não for acreditado para os serviços que realizou nos programas de EP citados no FOR-Cgcre-021.

	 FORMCHECKBOX 
  Cópia do procedimento para assegurar a validade dos programas de EP e registros dos dados resultantes das atividades de supervisão dos processos dos programas de EP.


	UTILIZE ESTE CAMPO PARA REFERENCIAR OS DOCUMENTOS AVALIADOS

	


	N(
	ITEM / NORMA / CRITÉRIO
	NÃO CONFORMIDADE

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	CONCLUSÃO DA ANÁLISE DA DOCUMENTAÇÃO

	Informe qual a técnica a ser utilizada para realizar a:

 FORMCHECKBOX 
 avaliação extraordinária para os casos de mudanças que requeiram a utilização de avaliadores

 FORMCHECKBOX 
 avaliação para extensão

1 - Para definir se a avaliação pode ser só documental, consultar o anexo B da NIT-Dicla-029 nos casos de avaliação extraordinária.
2 - Para definir se a avaliação pode ser só documental, consultar o anexo C da NIT-Dicla-029 nos casos de extensão.
3 - Para definir se a avaliação pode ser realizada remotamente, consultar a NIT-Dicla-078.

	(   ) análise crítica da documentação + avaliação no local 

	(   ) análise crítica da documentação + avaliação remota

	(   ) análise crítica da documentação

	Nota - A decisão sobre a realização de avaliação documental e remota será da Dicla/Cgcre.

	INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES
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